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Lieferantenwebinar zur Coupa -Einführung
Heutiger Fokus: Artikelsortiment per Katalogtemplate bereitstellen



Warum Geiger das Beschaffungssystem Coupa einführt
Sicherstellung effizienter Beschaffungsprozesse für Geiger und unsere Lieferanten

Warum ist das für Geiger wichtig? Was bedeutet das für die Lieferanten? 

Einheitliche Beschaffungsprozesse

Gruppenweite Einkaufsorganisation

Beschaffungssystem mit 
einheitlichen Konditionen

Aktives Lieferantenmanagement 
und Bündelung von Bedarfen

Ein gruppenweiter 
Hauptansprechpartner

Sichtbarkeit in allen Geiger -
Einheiten

Wachstumspotentiale durch 
Lieferantenbündelung 

Einheitliche und effiziente 
Bestelleingangsprozesse



Fokus des heutigen Webinars

Bereitstellung Ihres Artikelportfolios für die GeigerGruppe

Katalog -
template

Sie sind Teil unserer strategischen Lieferantenpartner

Abstimmungen (u.a. zur Vertragsgrundlage) sind mit 
Ihrem Warengruppenmanager erfolgt bzw. finden 

aktuell statt

HEUTIGER WEBINAR -FOKUS: 
Aufzeigen, wie Sie Ihr Artikelportfolio per Excel -Datei 

zur Verfügung stellen



Wofür benötigen wir das Katalogtemplate

• Bestellungen erfolgen künftig digital über Coupa 
• Artikel werden über Kataloge im System bereitgestellt 
• Bedarfsanforderer greifen direkt auf Artikel zu 

Zukünftiger Geiger -Beschaffungsprozess

• Erfassung der Artikel in strukturierter Form 
• Abbildung des abgestimmten Sortiments und Preise
• Grundlage für Bestellungen im System 
• Bereitstellung als Excel -Datei inkl. PDF -Ausfüllanleitung

Strukturierte Artikellistung über Katalogtemplate



Grundsätze zur Befüllung des Katalogtemplates
Je mehr Informationen mitgegeben werden, desto leichter werden Ihre Artikel gefunden!

• Die Struktur und Spaltenbezeichnungen dürfen nicht geändert werden! 
• Jede Zeile entspricht einem Artikel oder Service – Artikelvarianten (z.B. unterschiedliche Größen) sind als 

separate Zeile aufzuführen!
• Bedeutung der Farbkodierung der Spalten:

− Grün: Pflicht -Felder – sind zwingend für den Upload in Coupa erforderlich!
− Blau: Soll -Felder – sofern Informationen vorhanden, müssen diese zwingend mitgegeben werden!
− Orange: Kann -Felder – Optional zu befüllende Felder!

• Ausgeblendete Spalten müssen nicht befüllt werden!
• eClass -Code und/oder Warengruppe des Artikels ist anzugeben!
• Artikel so detailliert wie möglich beschreiben inkl. Synonyme und Key Words! 
• Technische Spezifikationen ergänzen!
• Artikelbilder im Idealfall per URL angeben oder alternativ per ZIP -Datei mitgeben!
• Verpackungseinheiten klar angeben und Preise immer in netto angeben!
• Unterschiede bei ähnlichen Artikeln z.B. durch Größe oder Leistung klar hervorheben!
• Keine internen geigerfremden Kürzel/Codes (insbesondere nicht bei den Mengeneinheiten)!

Allgemeine Grundsätze zur Befüllung

Wichtig: Je genauer Sie Ihren Artikel beschreiben, desto besser wird Ihr Artikel in Coupa gefunden



Grundaufbau des Templates 
Absprung  ins Excel -Template

https://geiger360.sharepoint.com/:x:/r/sites/ProjektEinkaufssystem-DateienProjektEinkaufssystem/Freigegebene%20Dokumente/Stream%200%20-%20Supplier%20Enablement/04_Kommunikationsvorlagen/01_Katalog-Template%20%26%20Kommunikation%20dazu/20262705Coupa-Katalogtemplate%20Vorlage%20f%C3%BCr%20Lieferanten.xlsx?d=w69bd1842c6d44ae0b4d318eb79958657&csf=1&web=1&e=lSiPrQ


Nächste Schritte bzgl. Katalogtemplate

Versand des Katalogtemplates inkl. Ausfüllanleitung durch 
Ihren Warengruppenmanager

Bitte um zeitnahe Befüllung des Katalogtemplates durch den 
Lieferanten und Übermittlung an geiger -coupa@geigergruppe.de
und Ihren Warengruppenmanager

Gewünschte 
Übermittlung bis 

10.07.2026 

Prüfung des ausgefüllten Katalogtemplates durch Ihren 
Warengruppenmanager und Upload im Coupa -Testsystem

1

2

3

mailto:geiger-coupa@geigergruppe.de
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Ausblick auf die kommenden Wochen

Lieferanten -Webinar zum Coupa -Onboarding und den Möglichkeiten der digitalen 
Zusammenarbeit ab Mitte Juli geplant – Einladung und weitere Informationen folgen

Durchführung des Lieferantenonboardings in Coupa bis Ende August

1
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Go -Live des Coupa -Systems in drei Geiger -Einheiten für Ende August geplant3
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